ZARZADZENIE NR 336/2025
Burmistrza Gminy i Miasta Miechow
z dnia 28.10.2025 r.

W sprawie przyjecia regulaminu przyznawania i rozliczania dotacji w ramach art. 19a ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie z budzetu Gminy Miechoéw (tryb
pozakonkursowy).

Drziatajgc na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z pozn. zm.), art. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1940 z pozn. zm.), w
zwigzku z Rozporzqgdzeniem Przewodniczgcego Komitetu do spraw PozZytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie uproszczonego wzoru oferty i uproszczonego wzoru
sprawozdania z realizacji zadania publicznego (tj. Dz. U. z 2018 . poz. 2055) Burmistrz Gminy
i Miasta Miechow zarzqdza, co nastgpuje:

§1
Przyjmuje si¢ regulamin przyznawania i rozliczania dotacji w ramach art. 19a ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie z budzetu Gminy Miechoéw (tryb

pozakonkursowy) stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Spraw Spotecznych, Kultury,

Sportu 1 Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dariusz Marczewski

Burmistrz Gminy 1 Miasta Miechow



Zatacznik do Zarzadzenia nr 336/2025
Burmistrza Gminy i Miasta Miechow
z dnia 28.10.2025 1.

Regulamin przyznawania i rozliczania dotacji w ramach art. 19a ustawy o dzialalnosci
pozytku publicznego i 0 wolontariacie z budzetu Gminy Miechow
(tryb pozakonkursowy)

I. Ogolne zasady przyznawania dotacji w trybie pozakonkursowym

1. Niniejszy tryb postgpowania opracowany zostal w oparciu o przepisy ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz.
1940 z p6zn. zm.) oraz o Rozporzadzenie Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie uproszczonego wzoru oferty
1 uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zadania publicznego (tj. Dz. U. z 2018 r. poz.
2055).

2. Wystepujace w dokumencie okreslenia oznaczaja:

a) dni robocze - dni kalendarzowe z wylaczeniem soboét, niedziel i innych dni ustawowo
wolnych od pracy,

b) dotacja - dotacja w rozumieniu art. 221 ustawy o finansach publicznych,

c) ePUAP - elektroniczna skrzynka podawcza Urzedu Gminy i Miasta w Miechowie:
/5ke58ly9d6/skrytka

d) e-Doreczenia — adres do e-Dorgczen: AE:PL-27566-56255-SEWHE-20

e) organizacje pozarzadowe - organizacje pozarzagdowe oraz podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i1 o wolontariacie,

f) reprezentant oferenta - osoba lub osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli
w imieniu oferenta zgodnie z Krajowym Rejestrem Sadowym, innym rejestrem, ewidencja lub
dokumentem okreslajacym sposob reprezentacji,

g) ustawa - ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

h) wydzial merytoryczny — wydziat, ktéry merytorycznie odpowiada za rozpatrzenie oferty.

3. Finansowanie realizacji zadania moze mie¢ forme¢ wsparcia badz powierzenia.



4. Finansowanie lub dofinansowanie realizacji zadan odbywa si¢ na podstawie umowy zawartej
z podmiotem na realizacj¢ zadania wybranym w drodze trybu pozakonkursowego (tzw. matego
grantu), ktory moze by¢ stosowany pod nastepujacymi warunkami:

a) zgodnie z art. 3 ust. 1 ustawy dzialalno$cig pozytku publicznego jest dziatalno$¢ spotecznie
uzyteczna, prowadzona przez organizacje pozarzadowe w sferze zadan publicznych
okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1940 z p6zn. zm.).

b) okres realizacji zadania wynosi nie wigcej niz 90 dni 1 musi si¢ odbywa¢ w roku
budzetowym, czyli w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia danego roku kalendarzowego,

c) wysoko$¢ dofinansowania lub finansowania zadania publicznego nie przekracza kwoty
10 000,00 zt,

d) taczna kwota srodkow finansowych przekazanych przez organ wykonawczy jednostki
samorzadu terytorialnego tej samej organizacji pozarzadowej lub temu samemu podmiotowi
wymienionemu w art. 3 ust. 3, w trybie pozakonkursowym w danym roku kalendarzowym,
nie moze przekroczy¢ kwoty 20 000,00 zt.

5. Podmiotami moggcymi ubiegac si¢ o dotacje w trybie pozakonkursowym sa:

a) organizacje pozarzadowe, czyli podmioty niebedace jednostkami sektora finansow
publicznych, w rozumieniu ustawy o finansach publicznych, niedziatajace w celu osiagnigcia
zysku — osoby prawne lub jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej, ktorym
odrgbna ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng, w tym fundacje 1 stowarzyszenia, z wytaczeniem:
partii politycznych, zwigzkow zawodowych 1 organizacji pracodawcow, samorzadow
zawodowych, fundacji utworzonych przez partie polityczne,

b) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepisdw o stosunku
Panstwa do Kos$ciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych
kosciotow 1 zwigzkoéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolno$ci sumienia i wyznania, jezeli
ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego,

c) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego,

d) spotdzielnie socjalne,

e) spotki akcyjne 1 spotki z ograniczong odpowiedzialno$cig oraz kluby sportowe bedace
spotkami dzialajagcymi na podstawie przepisoOw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1488 z pdzn zm.), ktére nie dziataja w celu osiagnigcia zysku oraz
przeznaczaja cato$¢ dochodu na realizacj¢ celow statutowych oraz nie przeznaczaja zysku do

podzialu migedzy swoich udziatowcdw, akcjonariuszy 1 pracownikow.



I1. Z1lozenie oferty na realizacj¢ zadania publicznego w trybie pozakonkursowym

1. Warunkiem ubiegania si¢ o realizacj¢ zadania jest prawidlowe zlozenie oferty na
obowigzujacym wzorze okre§lonym rozporzadzeniem Przewodniczacego Komitetu do spraw
Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych
wzorow umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzorow sprawozdan
z wykonania tych zadan.

2. Oferty nalezy przygotowywac za posrednictwem generatora dostepnego na stronie

internetowej: www.engo.org.pl.

3. Wygenerowana i wydrukowana wersja oferty z systemu, musi zosta¢ podpisana przez osoby
upowaznione zgodnie ze statutem i1 KRS (badz innym wlasciwym rejestrem). Za prawidlowe
uznane zostang: podpisy z pieczecia imienng, wskazujaca funkcje w organie reprezentujacym,
a w przypadku braku pieczatki odreczny, czytelny podpis ze wskazaniem funkcji w organie
reprezentujgcym lub wydruk imienia 1 nazwiska ze wskazaniem funkcji w organie
reprezentujagcym opatrzony podpisem. Parafowanie dokumentu nie stanowi podpisu.
Nastepnie wersj¢ papierowa oferty (tozsamg z wersja elektroniczng ztozonga wczesniej w
generatorze) nalezy dostarczy¢ do Urzedu Gminy 1 Miasta w Miechowie za posrednictwem:

a) Dziennika Podawczego Urzgedu Gminy 1 Miasta w Miechowie,

b) Operatora pocztowego na adres: Urzad Gminy i Miasta w Miechowie, ul. Henryka
Sienkiewicza 25, 32-200 Miechow.

4. Datg ztozenia oferty jest data faktycznego jej wptywu do Urzedu. Nie jest uwzgledniana data
nadania w placowce pocztowej.

5. Dla osob, ktore posiadaja kwalifikowany podpis elektroniczny, profil zaufany lub e-dowadd,
dopuszcza si¢ sktadanie oferty (wraz z zatacznikami w formacie pdf zamiast jej papierowej
wersji) za posrednictwem Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej. Platforma
dostepna jest pod adresem https://epuap.gov.pl/, na adres skrytki Urzedu Gminy i Miasta w
Miechowie: ePUAP: /5ke58ly9d6/skrytka z wykorzystaniem Pisma ogdlnego do podmiotu
publicznego 1 wpisaniem w temacie nazw¢ zadania publicznego (decyduje data wptywu na
skrytke ePUAP).

6. Dopuszcza si¢ sktadanie oferty poprzez e-Doreczenia na adres: AE:PL-27566-56255-
SEWHE-20.

7. Oferty musza zostaC podpisane elektronicznie. Skan podpisu nie jest podpisem

elektronicznym.

8. Organizacje pozarzagdowe niezarejestrowane w KRS s3 zobowigzane zalaczy¢ wypis

z odpowiedniego rejestru wraz z informacjg o osobach upowaznionych do podpisania oferty.



II1. Ocena formalna oferty

1. Jezeli Gmina Miechow posiada zabezpieczone $rodki finansowe na cel przedstawiony we
wniosku organizacji pozarzadowej, wowczas rozpoczyna si¢ dalsze procedowanie oferty.

2. Komisja powotana do oceny formalnej oraz celowos$ci wnioskow skladanych w trybie
pozakonkursowym tzw. ,,matych grantow” dokonuje oceny formalnej na podstawie karty oceny
formalnej oferty stanowigcej zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. Za oferty niespelniajace kryteriow formalnych uwaza sig:

1) oferty ztozone w terminie krotszym niz 14 dni roboczych przed data rozpoczgcia realizacji
zadania publicznego, liczac od nastepnego dnia po ztozeniu oferty, przy czym ostatni dzien nie
moze by¢ poczatkiem terminu realizacji zadania,

2) oferty zlozone przez podmiot nieuprawniony,

3) oferty, w ktorych wnioskowana kwota dotacji jest wyzsza niz 10 000 zt,

4) oferty, ktorych okres realizacji przekracza 90 dni lub rok budzetowy,

5) oferty zawierajace btedy rachunkowe,

6) oferty, ktore zostaty niewtasciwie podpisane (nieczytelnie lub przez osoby nieupowaznione),
7) oferty, w ktorych nie dotaczono zaswiadczenia o wpisie do innego rejestru/ewidencji

w przypadku gdy oferent nie jest zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sagdowym,

8) oferty, w przypadku gdy suma udzielanych oferentowi dotacji na podstawie art. 19a ustawy
przekracza 20 000 zt w danym roku kalendarzowym.

4. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ uzupelnienia brakéw formalnych w ofercie w terminie
wyznaczonym w wezwaniu do uzupeinienia brakow.

5. Jezeli oferent nie dokona uzupetien brakéw formalnych w wyznaczonym terminie, jego

oferta nie bedzie poddana dalszemu procedowaniu.

IV. Ocena merytoryczna oferty
Po zakonczeniu weryfikacji formalnej, powotana komisja dokonuje oceny celowosci zlecenia
realizacji zadania publicznego, proponuje kwote dotacji, przedstawiajac protokot (stanowiacy

zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu) Burmistrzowi Gminy i Miasta Miechow.

V. Konsultowanie oferty



1. W przypadku pozytywnej oceny formalnej oraz uznania oferty za celowa, w terminie nie
dhuzszym niz 7 dni roboczych od dnia wplywu oferty do Urzgdu Gminy i Miasta w Miechowie,
wydzial merytoryczny zamieszcza ofert¢ na okres 7 dni:

a. w Biuletynie Informacji Publiczne;,

b. na tablicy ogtoszen Urzgdu Gminy i Miasta w Miechowie,

c. na stronie internetowej www.miechow.eu.

2. Za terminowe zamieszczanie oferty na stronie internetowej Urzedu, w Biuletynie informacji
Publicznej oraz na tablicy ogloszen odpowiada wydzial merytoryczny rozpatrujacy oferte.

3. Ustala si¢ wzor tresci ogloszenia o mozliwosci zglaszania uwag do oferty stanowigcy
zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

4. Po uptywie terminu sktadania uwag wydziat merytoryczny rozpatruje uwagi, ktoére wpltynety
do oferty.

5. W przypadku uznania uwag za zasadne wydzial merytoryczny przedstawia je oferentowi

celem wpisania ich do oferty.

VI. Decyzja Burmistrza Gminy i Miasta Miechow

1. Ostateczng decyzj¢ o celowosci realizacji zadania 1 wysokos$ci dofinansowania lub braku
celowosci realizacji zadania 1 nieprzyznaniu dotacji podejmuje Burmistrz Gminy
1 Miasta Miechow w formie zarzadzenia.

2. Ogloszenie wynikéw zostaje zamieszczone w BIP, na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu
Gminy i Miasta w Miechowie oraz na stronie internetowej Urzedu (www.miechow.eu).

3. Burmistrz Gminy i Miasta Miechow moze odmowi¢ podmiotowi wylonionemu w konkursie
przyznania dotacji woéwczas, gdy podmiot lub jego reprezentanci utracg zdolno$¢ do czynnosci
prawnych lub zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci podwazajace wiarygodnosé
merytoryczng lub finansowg Oferenta.

4. Dla Zarzadzenia Burmistrza Gminy i Miasta Miechow w sprawie udzielenia dotacji na
realizacje zadania publicznego nie stosuje si¢ trybu odwolania.

5. Ztozona oferta wraz z zatgcznikami nie jest zwracana Oferentowi.

6. Wydzial merytoryczny rozpatrujacy oferte informuje oferenta o stwierdzeniu celowosci
1 przyznaniu dotacji lub braku celowosci realizacji zadania publicznego przez Gming.

7. W przypadku stwierdzenia celowosci realizacji zadania publicznego przez Burmistrza,
wydzial merytoryczny informuje oferenta o wysokosci przyznanej dotacji oraz o koniecznos$ci
dokonania ewentualnych zmian w szacunkowej kalkulacji kosztéw zlozonej oferty

1 niezwlocznie przygotowuje umowe¢ wraz z niezbednymi zatgcznikami.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Karta oceny formalnej oferty zlozonej na podstawie art. 19a ustawy o dzialalnosci

pozytku publicznego i 0 wolontariacie

Nazwa oferenta

Nazwa zadania

Rodzaj zadania
publicznego
zawierajacy si¢ w
zakresie zadan
okreslonych w art. 4

ust. 1 ustawy

Data wptywu do
Urzedu Gminy i Miasta

w Miechowie

Kryteria formalne oferty ztozonej na podstawie art. 19a ustawy o dziatalno$ci pozytku

publicznego 1 o wolontariacie

Kryteria

Tak/Nie

Uwagi

Oferta zostala ztozona w terminie nie
krétszym niz 14 dni roboczych przed data

rozpoczecia realizacji zadania publicznego




Oferta zostata zlozona przez podmiot

uprawniony

Whnioskowana kwota dotacji nie przekracza

kwoty 10 000 zt

Termin realizacji nie jest dtuzszy niz 90 dni

Termin realizacji zadania nie przekracza roku

budzetowego

Szacowana kalkulacja kosztow oferty jest

poprawna pod wzglgdem rachunkowym

Oferta zostata podpisana przez odpowiednig
osobe, tj. przedstawiciela organizacji

(w przypadku braku pieczatek imiennych
oferte podpisano czytelnie imieniem i

nazwiskiem)

W przypadku gdy Oferent nie jest
zarejestrowany w Krajowym Rejestrze
Sadowym do oferty dotaczono za§wiadczenie

o wpisie do innego rejestru/ewidencji.

Suma udzielanych Oferentowi dotacji na
podstawie art. 19a ustawy nie przekracza

20 000 zt w danym roku kalendarzowym

Uwagi:

Wynik oceny

Pozytywny Negatywny Oferte wycofano




Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

Protokol Komisji

Kryteria merytoryczne TAK | NIE

Mozliwos¢ realizacji proponowanego zadania przez oferenta m.in. w
nastepujacym zakresie: czy opis zadania jest spojny z szacunkowg kalkulacja
kosztow, czy opisana /scharakteryzowana zostata grupa odbiorcow zadania,
czy rezultaty zostaty logicznie sformulowane i czy sa mozliwe do
osiggniecia w wyniku realizacji zaplanowanych dziatan, czy oferent posiada
wlasciwy potencjat (do§wiadczenie) oraz zasoby niezbedne do zrealizowania

zadania

Przedstawiony kosztorys jest spojny z opisem zadania

Wykazany zostat cel, rezultaty zadania oraz grupa odbiorcow

Rekomendacja komisji

Komisja proponuje uzna¢ celowo$¢ realizacji zadania publicznego/nie uznawa¢ celowosci

realizacji zadania publicznego®.

Uzasadnienie:

Czlonkowie komisji, bioracy udzial w ocenie oferty:



Lp. Imig¢ i nazwisko cztonka komisji Podpis

Zatacznik nr 3 do Regulaminu

Wzor ogloszenia

Ogtloszenie o mozliwosci zglaszania uwag do oferty ztozonej w trybie art. 19a ustawy z dnia

23 kwietnia 2003 r. o dzialalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie na realizacj¢ zadania

Widniu ................l do Urzedu Gminy i Miasta w Miechowie wptyne¢ta oferta zlozona
PIZ€zZ....oovvvvnnnnn. , na realizacje zadania publicznego pn. ".........cooiii i, ”?
Zamieszcza si¢ oferte¢ w Biuletynie informacji Publicznej, na tablicach informacyjnych urzedu
oraz na stronie internetowej www.miechow.eu.

Zgodnie z art. 19a ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie, kazdy mozne zgtasza¢ uwagi dotyczace ztozonej oferty.

Uwagi nalezy zglasza¢ pisemnie w godzinach pracy Urzedu Gminy i Miasta w Miechowie
drogg elektroniczng za pomoca ePUAP, e-Doreczenia, na adres mailowy: gmina@miechow.eu

lub listownie na adres: Urzad Gminy i1 Miasta Miechow, ul. H. Sienkiewicza 25,

32-200 Miechow do dnia ............ wiacznie.

W zalaczeniu:

Oferta






